
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP Pengelolaan Informasi Dikecualikan  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sekretariat : 

Jl. Kyai Gembyang No. 23 Kendal 51311, Telp : (0294) 381481 

Website PPID : www.ppid.kendal.bawaslu.go.id 

Email : ppidbawaslukendal@gmail.com 

http://www.ppid.kendal.bawaslu.go.id/






Petugas 

Pelayan 

Informasi

PPID Atasan PPID
Tim 

Pertimbangan
Kelengkapan Waktu Output Keterangan

1.
Mengidentifikasi Usulan DIK (Daftar Informasi diKecualikan) yang 

ada pada masing masing bagian

Daftar usulan informasi 

yang akan dikecualikan
1 hari

Draft informasi yang 

akan dikecualikan

2.
Menyerahkan hasil identifikasi Usulan DIK yang akan dinyatakan 

sebagai informasi dikecualikan
Nota Dinas 1 Jam

Draft DIK beserta 

alasan pengecualian

3.

Memberikan masukan atas usulan dasar hukum yang dijadikan 

pertimbangan untuk mengecualikan informasi dan memberikan 

persetujuan

Undangan Uji 

Konsekuensi
3 hari

Draft Lembar Uji 

Konsekuensi

4.
Memeriksa hasil masukan terhadap dasar hukum yang dijadikan 

dasar pengecualian

Draft lembar Uji 

Konsekuensi
1 hari

Lembar uji 

Konsekuensi

5. Menetapkan informasi yang dikecualikan

Draft Penetapan 

klasifikasi informasi 

yang dikecualikan

3 hari

Surat Penetapan 

klasifikasi informasi 

yang dikecualikan

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENGELOLAAN INFORMASI DIKECUALIKAN

No.

MUTU BAKUPELAKSANA

Uraian Kegiatan


